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建设用地规划许可证办事指南

一、办理依据：

《关于以“多规合一”为基础推进规划用地“多审合一、

多证合一”改革的通知》（自然资规〔2019〕2号），《云南

省自然资源厅关于规划用地“多审合一、多证合一”改革工作

的实施意见》（云自然资规〔2020〕1号）。

二、办理范围

县域范围内国有建设用地。

三、审批权限

依法以出让、划拨等方式取得国有建设用地使用权的。

四、许可条件

（一）以划拨方式取得国有土地使用权的，建设单位向所

在地的市、县自然资源主管部门提出建设用地规划许可申请，

供地方案经有建设用地批准权的人民政府批准后，县自然资源

主管部门向建设单位同步核发建设用地规划许可证、国有土地

划拨决定书。

以出让方式取得国有土地使用权的，由县自然资源主管部

门依据规划条件编制土地出让方案，经依法批准后组织土地供

应，将规划条件纳入国有建设用地使用权出让合同。建设单位

在签订国有建设用地使用权出让合同后，由县自然资源主管部门

向建设单位核发建设用地规划许可证。
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（二）申请变更、延续的条件：

1.有确需延续变更的理由。

2.期限届满之日的 30日前，申请办理延期手续。

五、申请材料

划拨类建设项目用地规划许可证申报材料清单

序

号
材料名称 材料要求

份

数

是否

容缺
备注

1 用地规划许可申

请表

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺 原件

2
建设用地规划许可

证与划拨供应土地

使用权申请报告

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺 原件

3 发改部门批准、核准

或者备案文件

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺 复印件

4 建设项目用地预审

与选址意见书

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺

本审批机关发出

的批准件及有关

材料不需另行提

供。

5 附图（或权属界址点

成果表）

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺

要求提供界址点

坐标采用 2000
大地坐标系

6
法律法规规定提供

的其它

材料

PDF电子文

档、纸质材料
1 容缺 原件

7
建设单位或个人（委

托代理人）合法身份

证明材料

纸质材料 1 容缺 复印件
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出让类建设项目用地规划许可证申报材料清单

序号 材料名称 材料要求 份数 是否容缺 备注

1 用地规划许可

申请表

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺 原件

2 出让合同或协议
PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺 原件

3 发改部门批准、核

准或者备案文件

PDF电子文

档、纸质材料
1 不容缺 复印件

4 图件（权属界址点

成果表）

TXT电子文

档、纸质材料
1 不容缺

界址点成果要

求

5 法律法规规定提供

的其它材料

PDF电子文

档、纸质材料
1 容缺 原件

6
建设单位或个人

（委托代理人）合

法身份证明材料

纸质材料 1 容缺 复印件
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六、办理流程

审核不通过

行政审批科收件审查

是否属于受理范围、材料是否齐全，

申请主体资格是否符合法定要求，

申请资料形式是否符合要求，

提供材料是否真实有效。

合 格

不合格

退件审核不通过

审核不通过

科室负责人审查通过

局主要领导审签通过、公示结果

公示无异议、办公室制证

局分管领导审核通过

办结、发证、归档
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七、其他事项

受理形式：每周一至周五 9:00-12:00；14:30-17:00 现场

受理。

受理地点：富源县政务服务中心自然资源局窗口。

地址：富源县政务服务中心（南三楼）

受理时限：资料齐全符合办理条件即时受理/资料不齐不

符合办理条件即时退件

法定办理时限：20个工作日。

承诺办理时限：7 个工作日。

八、许可决定及送达方式

办理结果：对许可通过的项目，颁发建设用地规划许可证。

送达方式：富源县行政审批局行政服务中心县自然资源局

窗口领取。

九、咨询及监督投诉

咨询方式

（一）咨询窗口：曲靖市富源县金城路 155 号自然资源局

三楼行政审批科。

（二）咨询电话：0874-4621371。

监督投诉

（一）投诉窗口：曲靖市富源县金城路 155 号富源县自然

资源五楼自然资源总督察办公室。

（二）投诉电话：0874-4615099
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十、相关文书及表单
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